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คู่มือส าหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ   การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองเสือ 

ขอบเขตการให้บริการ 
               สถานที่ /ช่องทางการให้บริการ          ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองเสือ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์ : 043-790-799    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : 043-791-315    ตั้งแต่วันเวลา 08.30 น. และ 13.00- 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ประเภททรัพย์สินที่ต้องเสียภาษี  ได้แก่  อาคาร  โรงเรือน  สิ่งปลูกสร้างต่างๆ กับที่ดินต่อเนื่องต่อเนื่อง  ซึ่ง
ใช้ปลูกสร้างอาคารนั้น ๆ รวมถึงบริเวณต่อเนื่องกันซึ่งตามปกติใช้ประโยชน์ไปด้วยกันกับอาคาร  โรงเรือน  สิ่งปลูก
สร้างนั้น ๆ ซึ่งเจ้าของกรรมสิทธิ์ได้น าทรัพย์สินดังกล่าวออกหาผลประโยชน์ตอบแทนนอกเหนือจากการอยู่อาศัย
ของตนเองโดยปกติหรือน าไปให้ผู้อื่นใช้ประโยชน์ไม่ว่าจะมีค่าตอบแทนหรือไม่ก็ตาม 
 
ชั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ยื่นเอกสาร     1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
(ระยะเวลา  1 นาที)   

2. ตรวจสอบเอกสาร    2. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
(ระยะเวลา 2 นาที) 

3. ออกใบเสร็จ     3. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
(ระยะเวลา 2 นาที) 
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ไม่เกิน  5  นาที 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
กรณีโรงเรือนรายเก่า 
ให้ยื่นแบบแจ้งรายการเสียภาษี  (ภ.ร.ด. 2) พร้อมใบเสร็จรับเงินการเสียภาษี    จ านวน  1  ฉบับ 
ครั้งสุดท้าย (ถ้ามี) 
กรณีโรงเรือนรายใหม่ 

1. ส าเนาโฉนดที่ดินที่ปลูกสร้างโรงเรือน  หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน   จ านวน  1  ฉบับ 
2. ส าเนาหนังสือสัญญาซื้อขาย  หรือสัญญาให้ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง   จ านวน  1  ฉบับ 
3. หลักฐานการเปิดด าเนินกิจการ  เช่น  หนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย์  จ านวน  1  ฉบับ 
4. หนังสือรับรองการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัท     จ านวน  1  ฉบับ 
5. ใบอนุญาตตั้งและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน     จ านวน   1  ฉบับ 
6. สัญญาเช่าบ้าน         จ านวน  1  ฉบับ 



7. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเองพร้อมติดอากรแสตมป์) จ านวน  1  ฉบับ 
ค่าธรรมเนียม 
อัตราภาษี 
 อัตราภาษีให้เสียในอัตราร้อยละสิบสองจุดห้าของค่ารายปี 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่องค์การบริหารส่วน
ต าบลเมืองเสือ  โทรศัพท์ : 043-790-799  หรือเว็บไซต์ http://www.mungsua.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คู่มือส าหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ   การจัดเก็บภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองเสือ 

ขอบเขตการให้บริการ 
               สถานที่ /ช่องทางการให้บริการ          ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองเสือ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์ : 043-790-799    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : 043-791-315    ตั้งแต่วันเวลา 08.30 น. และ 13.00- 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ป้ายที่ต้องเสียภาษี  ได้แก่ ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ  หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า  หรือประกอบ
กิจการอ่ืนเพื่อหารายได้  ไม่ว่าจะแสดง  หรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ  หรือเครื่องหมาย  ที่เขียน  
แกะสลัก  จารึก  หรือท าให้ปรากฎด้วยวิธีใดๆ 
 
ชั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

4. ยื่นเอกสาร     1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
(ระยะเวลา  1 นาที)   

5. ตรวจสอบเอกสาร    2. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
(ระยะเวลา 2 นาที) 

6. ออกใบเสร็จ     3. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
(ระยะเวลา 2 นาที) 
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ไม่เกิน  5  นาที 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
กรณีป้ายรายเก่า 
ใบเสร็จรับเงินค่าภาษปี้ายครั้งก่อน         จ านวน  1  ฉบับ 
กรณีป้ายใหม่ 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน  1  ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน        จ านวน  1  ฉบับ 
3. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม        จ านวน  1  ฉบับ 
4. หนังสือรับรองหุ้นส่วนบริษัท       จ านวน  1  ฉบับ 
5. ใบอนุญาตติดต้ังป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านท าป้าย    จ านวน   1  ฉบับ 

 



ค่าธรรมเนียม 
อัตราภาษี 

1. ค านวณพื้นที่ป้าย  อัตราค่าภาษีป้าย  และค านวณภาษีป้าย 
1.1 การค านวณพ้ืนที่ป้าย 

1.1.1 ป้ายที่มีขอบเขตก าหนดได้ 
 

ส่วนกว้างท่ีสุด  x  ส่วนยาวท่ีสุดของขอบเขตป้าย 

      1.1.2   ป้ายที่ไม่มีขอบเขตก าหนดได้ 
  ถือตัวอักษร  ภาพ  หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตเพ่ือก าหนด ส่วนกว้างที่สุด  ยาวที่สุด  
แล้วค านวณตาม 1.1.1  
      1.1.3  ค านวณพื้นท่ีเป็นตารางเซนติเมตร 
       1.2 อัตราภาษีป้าย  แบ่งเป็น  3  อัตรา  ดังนี้ 

อัตราภาษีป้าย (ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร) 
 

ลักษณะ บาท 
1) อักษรไทยล้วน 
2) อักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอ่ืน 
3) ป้ายดังต่อไปนี้ 
    ก. ไม่มีอักษรไทย 
    ข. อักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้ หรือต่ ากว่าอักษร
ต่างประเทศ 
4) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือ
เครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสียภาษีป้ายแล้วอันเป็นเหตุให้
ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมขึ้น ให้คิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) 
แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะเงินภาษีท่ีเพ่ิมขึ้น 
5) ป้ายใดเสียต่ ากว่า 200 บาท ให้เสีย 200 บาท 
 

3 
20 
40 

การค านวณภาษีป้าย  ให้ค านวณโดยน าพื้นที่ป้ายคูณด้วยอัตราภาษีป้าย  เช่น ป้ายที่ต้องเสียภาษี  มีพื้นที่ 
10,000 ตารางเซนติเมตร  เป็นป้ายประเภทที่ 2 ป้ายนี้เสียภาษี  ดังนี้ 
 

10,000 หาร 500 คูณ 20 เท่ากับ 400  บาท (10,000 / 500 x 20 = 400) 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่องค์การบริหารส่วน
ต าบลเมืองเสือ  โทรศัพท์ : 043-790-799  หรือเว็บไซต์ http://www.mungsua.go.th 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 


