
 

 

 
  ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเสือ 

   เรื่อง  โครงสร้างส่วนราชการและอำนาจหน้าที่ของส่วนราชการองค์การบริหารส่วนตำบล 
********************************* 

  อาศ ัยอำนาจตามความในมาตรา ๒๖ วรรคเจ ็ด ประกอบก ับมาตรา ๑๗ (๓) และ (๙)  
แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๒  ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงาน
ส่วนตำบลจังหวัดมหาสารคาม เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ วิธีการบริหาร และ
การปฏิบัติงานของพนักงานส่วนตำบล และกิจการอันเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนตำบล (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2563 ลงวันที่ 18 ธันวาคม พ.ศ. 2563 และประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดมหาสารคาม 
เรื่อง กำหนดกอง สำนัก หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่นขององค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2563 ลงวันที่ 18 
ธันวาคม พ.ศ. 2563 และมติคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดมหาสารคาม  ในการประชุม ครั้งที่  8/ 2566  
เมื่อวันที่  29  สิงหาคม  2566 

คณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดมหาสารคาม พิจารณาให้ความเห็นชอบการกำหนด
โครงสร้างกอง สำนัก หรือส่วนราชการ และอำนาจหน้าที่ของส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเสือ ดังนี้ 
  ส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเสือ ประกอบด้วย 

(๑) สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล (01) 
(๒) กองคลัง (04) 
(๓) กองช่าง (05) 
(๔) กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม (08) 
(๕) หน่วยตรวจสอบภายใน (12) 

  ข้อ ๑ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล   ให้มีอำนาจหน้าที ่ความรับผิดชอบเกี ่ยวกับ  
งานราชการท ั ่วไปขององค ์การบร ิหารส ่วนตำบล งานเลขาน ุการของนายกองค ์การบร ิหารส ่วนตำบล  
รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล และเลานุการนายกองค์การบริหารส่วนตำบล งานกิจการสภาองค์การบริหารส่วน
ต ำ บ ล  ง า น บ ร ิ ห า ร ง า น บ ุ ค ค ล ข อ ง พ น ั ก ง า น ส ่ ว น ต ำ บ ล  ล ู ก จ ้ า ง ป ร ะ จ ำ  แ ล ะ พ น ั ก ง า น จ ้ า ง  
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย งานเทศกิจ งานรักษาความสงบเรียบร้อย งานจราจร งานวิเทศสัมพันธ์ งาน
ประชาสัมพันธ์ งานส่งเสริมและพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศ งานนิติการ งานการเลือกตั้ง งานคุ้มครอง ดู แลรักษา
บำรุงทรัพยากรธรรมชาติ งานสิ่งแวดล้อม และงานราชการที่มิได้กำหนดให้เป็นหน้าที่ของกอง สำนัก หรือส่วนราชการ
ใด ในองค์การบริหารส่วนตำบลเป็นการเฉพาะ รวมทั้งกำกับและเร่งรัดการปฏิบัติราชการในองค์การบริหารส่วนตำบล
ให้เป็นไปตามนโยบาย แนวทาง และแผนการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนตำบล งานบริการข้อมูล สถิติ 
ช่วยเหลือให้คำแนะนำทางวิชาการงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย  งานการศึกษา ค้นคว้า วิจัย วิเคราะห์
และจัดทำแผนงานด้านสาธารณสุข  งานส่งเสริมสุขภาพ  งานป้องกันเฝ้าระวังและควบคุมโรคติดต่อและโรคไม่ตดิต่อ 
งานสุขาภิบาลในสถานประกอบการ งานสุขาภิบาลชุมชน งานอนามัยสิ่งแวดล้อม งานคุ้มครองผู้บริโภค งานให้บริการ
ด้านสาธารณสุข งานเภสัชกรรม งานพยาธิวิทยา งานรังสีวิทยา  งานวิชาการทาง 
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การแพทย์ งานวิเคราะห์ทางวิทยาศาสตร์ งานการแพทย์ งานการแพทย์ฉุกเฉิน งานรักษาพยาบาล  งานศูนย์บริการ
สาธารณสุข งานโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล งานบริหารสาธารณสุข งานส่งเสริมป้องกันควบคุมโรค งานเวช
ปฏิบัติครอบครัว งานหลักประกันสุขภาพ งานมาตรฐานและคุณภาพหน่วยบริการ             งานยุทธศาสตร์
สาธารณสุข งานกฎหมายสาธารณสุข งานแพทย์แผนไทย งานส่งเสริมสนับสนุนการแพทย์แผนไทย  งานกายภาพและ
อาชีวบำบัด งานฟื้นฟูสมรรถนภาพและจิตใจผู้ป่วย งานทันตสาธารณสุข งานบริการรักษาความสะอาด งานบริการ
และพัฒนาระบบจัดการมูลฝอย งานบริการจัดการสิ่งปฏิกูล งานส่งเสริมสนับสนุนการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี 
ผู้สูงอายุ ผู้พิการและผู้ด้อยโอกาส งานอาสาสมัครสาธารณสุข งานป้องกันและบำบัด      การติดสารเสพติด งานสัตว
แพทย์ งานศึกษา ค้นคว้า วิจัย วิเคราะห์กำหนดมาตรการและแผนดำเนินงานด้านสิ่งแวดล้อม  การประเมินผลกระทบ
ด้านสิ่งแวดล้อม การเฝ้าระวังและตรวจสอบคุณภาพสิ่งแวดล้อม งานส่งเสริมสนับสนุนด้านสิ่งแวดล้อม งานจัดทำและ
พัฒนาระบบฐานข้อมูลด้านการจัดการสิ่งแวดล้อม งานรณรงค์และการฝึกอบรมสร้างจิตสำนึกด้านสิ่งแวดล้อม งาน
วางแผนและจัดทำแผนดำเนินงานด้านการเฝ้าระวัง  ควบคุมมลพิษทางน้ำ อากาศ และเสียง งานเฝ้าระวัง บำบัด 
ตรวจสอบคุณภาพน้ำ  อากาศ ของเสียและสารอันตรายต่างๆ     งานบริการข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้คำแนะนำทาง
วิชาการ  งานอื่นๆที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย  งานจัดทำแผนงานด้านการพัฒนาสังคม  ด้านสวัสดิการสังคม
และด้านสังคมสงเคราะห์  งานพัฒนาระบบรูปแบบมาตรการ  และวิธีการพัฒนาสังคม การจัดทำสวัสดิการสังคม  
และการสังคมสงเคราะห์ที่สอดคล้องกับสภาพปัญหาและความต้องการของประชาชน  งานพัฒนาชุมชน งานสำรวจ
และจัดตั้งคณะกรรมการชุมชน งานจัดระเบียบชุมชน งานส่งเสริมสนับสนุนการจัดสวัสดิการสังคมแก่เด็ก สตรี 
ผู้สูงอายุ  ผู้พิการ และผู้ด้อยโอกาส งานฝึกอบรมและเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการพัฒนาชุมชน งานสังคมสงเคราะห์
เด็ก สตรี ผู้สูงอายุ ผู้พิการ ทุพพลภาพ  ผู้ด้อยโอกาส  ผู้ยากไร้ที่พึ่ง  ผู้ประสบภัยพิบัติต่างๆ งานสงเคราะห์เด็กและ
เยาวชน ผู้พิการทางร่างกายและสมอง งานสงเคราะห์เด็กและเยาวชนผู้ถูกทอดทิ้ง เร่ร่อน  ไร้ที่พ่ึง  ถูกทำร้ายร่างกาย 
งานส่งเสริมสวัสดิภาพเด็กและเยาวชนที่ประพฤติตนไม่เหมาะสมแก่วัย  งานสงเคราะห์ครอบครัวที่ประสบปัญหา
ความเดือนร้อนและเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการดำเนินชีวิตในครอบครัว งานด้านจิตวิทยา งานจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ  ผู้พิการ ฯลฯ งานบริการข้อมูล สถิติ  ช่วยเหลือให้คำแนะนำทางวิชาการ  งานอื่นๆที่เก่ียวข้อง  งานวิชาการ
เกษตรกรรม  การศึกษา  ค้นคว้า  ทดลองและวิเคราะห์วิจัยทางการเกษตร  การวิเคราะห์ดิน  งานส่งเสริมการเกษตร  
การเพาะปลูก  การปรับปรุงวิธีการผลิต  การเก็บรักษาผลผลิตทางการเกษตร  พืชไร่  พืชสวน  สาธิตการปลูกพืช การ
ปราบศัตรูพืช  การใช้ปุ๋ย  งานวิเคราะห์วิจัยเพื่อควบคุมพันธ์พีช การจัดและรักษามาตรฐานพันธุ์พืช  การปรับปรุง
พันธุ์พืช  การคัดพันธุ์พืช  การขยายพันธุ์พืช  งานจัดหาแล่งน้ำและพัฒนาระบบชลประทานเพื่อการเกษตร งาน
ส่งเสริมการแปรรูปผลิตภัณฑ์ทางเกษตร งานบรรจุภัณฑ์ และร้านสินค้าเกษตรกรรม  งานส่งเสริมและพัฒนาระบบ
สหกรณ์การเกษตร  งานวิชาการปศุสัตว์  การศึกษา  ค้นคว้า  ทดลองและวิเคราะห์วิ จัยทางการปศุสัตว์  งาน
ตรวจสอบควบคุมการเลี้ยงสัตว์ทั้งด้านสุขภาพ งานป้องกัน  เฝ้าระวัง และการบำบัดรักษาโรคระบาดสัตว์  การกักสัตว์ 
การปรับปรุงบำรุงพันธุ์  ขยายพันธุ์สัตว์ เพาะพันธุ์สัตว์ การผลิดและจัดหาน้ำเชื้อเพ่ือใช้ในการผสมเทียม  การอนุบาล
สัตว์  สถานพยาบาลสัตว์  งานตรวจสอบควบคุมการฆ่าสัตว์  การแปรรูปผลิตภัณฑ์จากสัตว์  งานส่งเสริมให้เกษตรกร
ทำการเลี้ยงสัตว์เศรษฐกิจ  การกำกับตรวจสอบการลักลอบขนส่ง การค้า  การจำหน่ายเนื้อสัตว์ป่าสงวน  งานส่งเสริม
สนับสนุนการอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  การอนุรักษ์ดิน  แหล่งน้ำธรรมชาติ  ป่าไม้    งานตาม
กฎหมายว่าด้วยโรคระบาดสัตว์  กฎหมายว่าด้วยการบำรุงพันธุ์สัตว์  กฎหมายว่าด้วยการควบคุมคุณภาพอาหารสตัว์  
กฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาลสัตว์  กฎหมายว่าด้วยโรคพิษสุนัขบ้า  และกฎหมายอื่นที่เกี ่ยวข้อง  งานส่งเสริม
สนับสนุนวิชาการเกษตรและเทคโนโลยีทางการเกษตร  งานศูนย์ถ่ายทอดเทคโนโลยีทางการเกษตร  งานฝึกอบรม
เผยแพร่ความรู้แก่เกษตรกร  งานบริการข้อมูล  สถิติ  ช่วยเหลือให้คำแนะนำทางวิชาการ  งานอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องและที่
ได้รับมอบหมาย 
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                     สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล มีการกำหนดฝ่าย/กลุ่มงาน/งานภายใน ดังนี้ 
(1) งานการเจ้าหน้าที่ 
(2) งานยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
(3) งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
(4) งานนิติการ 
(5) งานบริหารทั่วไป 
(6) งานบริหารงานสาธารณสุข 
(7) งานพัฒนาชุมชน 
(8) งานส่งเสริมการเกษตร 

  ข้อ ๒  กองคลัง  มีอำนาจหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการจ่าย การรับเงิน การจัดเก็บภาษี 
ค่าธรรมเนียม  และการพัฒนารายได้  งานสรุปผล  สถิติการจัดเก็บภาษี  ค่าธรรมเนียม  งานนำส่งเงิน  การเก็บ
รักษาเงินและเอกสารทางการเงิน  งานตรวจสอบใบสำคัญ  ฎีกาทุกประเภท  งานการจัดทำบัญชี งานตรวจสอบ
บัญชีทุกประเภท  งานเกี่ยวกับเงินเดื่อน ค่าจ้าง  ค่าตอบแทน  เงินบำเหน็จ  บำนาญและเงินอื่นๆ งานจัดทำหรือ
ช่วยจัดทำงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ  งานเกี่ยวกับสถานะการเงินการคลัง งานการจัดสรรเงินต่างๆ  
งานทะเบียนคุมเงินรายได้และรายจ่ายต่างๆ  งานควบคุมการเบิกจ่ายเงิน  งานทำงบทดลองประจำเดือนและ
ประจำปี  งานเกี่ยวกับการจัดซื้อ จัดจ้าง จัดทำ จัดหา งานทะเบียนคุม  งานการจำหน่าย พัสดุ ครุภัณฑ์และ
ทรัพย์สินต่างๆ  งานเกี่ยวกับเงินประกันสัญญาทุกประเภท  งานบริการข้อมูล  สถิติ  ช่วยเหลือให้คำแนะนำทาง
วิชาการด้านการเงิน การคลัง  การบัญชี การพัสดุและทรัพย์สิน งานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องและได้รับมอบหมาย 
   กองคลัง  มีการกำหนดฝ่าย/กลุ่มงาน/งานภายใน ดังนี้ 

(1) งานการเงินและบัญชี 
(2) งานพัสดุและทรัพย์สิน 
(3) งานเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ 

  ข้อ ๓  กองช่าง  มีอำนาจหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานสำรวจ  งานออกแบบและเขียนแบบ  
งานประมาณราคา  งานจัดทำราคากลาง  งานจัดทำข้อมูลทางด้านวิศวกรรมต่างๆ  การจัดเก็บและตรวจสอบ
คุณภาพวัสดุ  งานจัดทำทะเบียนประวัติโครงสร้างพื้นฐาน อาคาร  สะพาน  คลอง แหล่งน้ำ  งานติดตั้งซ่อมบำรุง
ระบบไฟส่องสว่างและไฟสัญญาณจราจน  งานปรับปรุงภูมิทัศน์  งานผังเมืองตามพระราชบัญญัติการผังเมือง  งาน
ควบคุมคารตามระเบียบกฎหมาย งานตรวจสอบการก่อสร้าง งานจัดทำแผนปฏิบัติงานการก่อสร้างและซ่อมบำรุง
ประจำปี งานควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบำรุง งานจัดทำประวัติติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล  
งานจัดทำทะเบียนประวัติการใช้เครื่องจักรกลและยานพาหนะ  งานเกี่ยวกับการประปา  งานเกี่ยวกับการช่าง
สุขาภิบาล  งานช่วยเหลือสนับสนุนเครื่องจักรกล งานช่วยเหลือสนับสนุนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  งาน
ช่วยเหลือสนับสนุนด้านทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม งานจัดทำทะเบียนการควบคุมการจัดซื้อ  เก็บรักษา  
การเบิกจ่ายวัสดุ  อุปกรณ์  อะไหล่ น้ำมันเชื้อเพลิง  งานบริการข้อมูล  สถิติ  ช่วยเหลือให้คำแนะนำทางวิชาการ
ด้านวิศวกรรมต่างๆงานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย 
   กองช่าง มีการกำหนดฝ่าย/กลุ่มงาน/งานภายใน ดังนี้ 

(1) งานแบบแผนและก่อสร้าง  
(2) งานสาธารณูปโภค 
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      ข้อ 4  กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม  มีอำนาจหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ       งาน
บริหารการศึกษา  งานพัฒนาการศึกษา ทั้งการศึกษาในระบบการศึกษา  การศึกษานอกระบบการศึกษา และ
การศึกษาตามอัธยาศัย เช่น  การจัดการศึกษาปฐมวัย อนุบาลศึกษา  ปฐมศึกษา มัธยมศึกษา  และอาชีวศึกษา งาน
บริหารวิชาการด้านการศึกษา งานโรงเรียน  งานกิจการนักเรียน งานการศึกษาปฐมวัย  งานขยายโอกาสทาง
การศึกษา  งานฝึกและส่งเสริมอาชีพ  งานห้องสมุด งานพิพิธภัณฑ์  งานเครือข่ายทางการศึกษา  งานศึกษานิเทศก์  
งานส่งเสริมคุณภาพและมาตรฐานหลักสูตร งานพัฒนาสื่อเทคโนโลยีและนวัตกรรมทางการศึกษา  งานการศาสนา  
งานบำรุงศิลปะ  จารีตประเพณี  ภูมิปัญญาท้องถิ่น  และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น  งานกีฬาและนันทนาการ  งาน
กิจการเด็กเยาวชน และการศึกษานอกโรงเรียน  งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก งานส่งเสริมสวัสดิการ  สวัสดิภาพและ
กองทุนเพื่อการศึกษา  งานบริหารงานบุคคลของพนักงานครู  บุคลากรทางการศึกษา  ลูกจ้างและพนักงานจ้างสังกัด
สถานศึกษาและศูนย์พัฒนาเด็กเล็กกรณียังไม่จัดตั้งกองการเจ้าหน้าที่  งานบริการข้อมูล  สถิติ  ช่วยเหลือให้คำแนะนำ
ทางวิชาการ  งานอื่นๆ ที่เก่ียวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย 

   กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  มีการกำหนดฝ่าย/กลุ่มงาน/งานภายใน ดังนี้ 
 (1) งานส่งเสริมการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 

(2) งานส่งเสริมกีฬาและนันทนาการ 

   ข้อ 5  หน่วยตรวจสอบภายใน  มีอำนาจหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ  งานจัดทำแผนการ
ตรวจสอบภายในประจำปี  งานการตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของเอกสารการเงิน  การบัญชี  เอกสารการ
รับการจ่ายเงินทุกประเภท ตรวจสอบการเก็บรักษาหลักฐานการเงิน  การบัญชี  งานตรวจสอบการสรรหาพัสดุและ
ทรัพย์สิน  การเก็บรักษาพัสดุและทรัพย์สิน  งานตรวจสอบการทำประโยชน์จากทรัพย์สินขององค์กา รบริหารส่วน
ตำบล  งานตรวจสอบ ติดตามและการประเมินผลการดำเนินงานตามแผนงาน  โครงการให้เป็นไปตามนโยบาย  
วัตถุประสงค์  และเป้าหมายที่กำหนดอย่างมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผลและประหยัด  งานวิเคราะห์และประเมิน
ความมีประสิทธิภาพ  ประหยัด  คุ้มค่าในการใช้ทรัพยากรของส่วนราชการต่างๆ งานประเมินการควบคุมภายในของ
หน่วยรับตรวจ  งานรายงานผลการตรวจสอบภายใน  งานบริการข้อมูล  สถิติ ช่วยเหลือให้คำแนะนำแนวทางแก้ไข  
ปรับปรุงการปฏิบัติงานแก่หน่วยรับตรวจและผู้ที่เกี่ยวข้อง  งานอื่นๆที่เก่ียวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย 

  จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ ณ วันที่   5   เดือนกันยายน   พ.ศ.  ๒๕67 
 
 

                                                                                                                                                                       
                                                                     (นายจำเนียร    สายบุตร) 
                    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเสือ 
 
 
 
 
 

 



 


