
คูมือสําหรับประชาชน
(คูมือกลางสําหรับองคกรปกครองสวนทองถิ่น)

งานท่ีใหบริการ การโฆษณาดวยการปด  ท้ิง  หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ องคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ                                ระยะเวลาเปดใหบริการ
๑. สํานักปลัด  องคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ วันจันทร  ถึง  วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ)

องคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

๒. ระบุชองทางในการขออนุญาตอ่ืนๆ (ถามี) ระบุระยะเวลาเปดใหบริการของชองทางท่ี ๒ (ถามี)

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ
๑. พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง  พ.ศ.๒๕๕๓

กําหนดใหการโฆษณาดวยการปด ท้ิง  หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ จะกระทําไดก็ตอเม่ือ
ไดรับหนังสืออนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน หรือพนักงานเจาหนาท่ี และตองปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑ
และเงื่อนไขท่ีกําหนดในหนังสืออนุญาตดวย เวนแต เปนการกระทําของราชการสวนทองถ่ิน ราชการสวนอ่ืน
หรือรัฐวิสาหกิจหรือของหนวยงานท่ีมีอํานาจกระทําได หรือเปนการโฆษณาดวยการปดแผนประกาศ  ณ
สถานท่ีซึ่งราชการสวนทองถ่ินจัดไวเพ่ือการนั้น หรือเปนการโฆษณาในการเลือกตั้งสมาชิกสภานิติบัญญัติแหง
รัฐสมาชิกสภาทองถ่ินหรือผูบริหารทองถ่ิน และการโฆษณาดวยการปดประกาศของเจาของหรือผูครอบครอง
อาคารหรือตนไม เพ่ือใหทราบชื่อเจาของผูครอบครอง ชื่ออาคาร  เลขท่ีอาคาร หรือขอความอ่ืนเก่ียวกับการ
เขาไปและออกจากอาคาร

๒.กรณีแผนประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งท่ีมีการโฆษณาทางการคาหรือโฆษณาอ่ืนๆ
รวมอยูดวยจะตองขออนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีตามกฎหมายนี้ดวยเชนกัน

๓.การโฆษณาดวนการปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะโดยไมไดรับอนุญาต
จากเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ี หรือไดรับอนุญาตแตมิไดปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ี
กําหนดในการรับอนุญาตเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีมีอํานาจสั่งเปนหนังสือใหผูโฆษณาปลด
รื้อ ถอน ขูด ลบ หรือลางขอความหรือภาพนั้นในเวลาท่ีกําหนด และหากเปนกรณีท่ีมีขอความหรือภาพท่ีมี
ผลกระทบตอความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือลามกอนาจาร เจาพนักงานทองถ่ินหรือ
พนักงานเจาหนาท่ีมีอํานาจปลด ถอน ขูด ลบ หรือลางขอความ หรือภาพนั้นไดเองโดยคิดคาใชจายจากผู
โฆษณาตามท่ีไดใชจายไปจริง



๔.เจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ี จะอนุญาตใหโฆษณาดวยการปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศ
หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ ในกรณีดังตอไปนี้

(๑)ขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือใบปลิวไมขัดตอกฎหมายความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอัน
ดีของประชาชน

(๒)มีคํารับรองของผูขออนุญาตวาจะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือลางแผนประกาศหรือใบปลิวเมือ
หนังสืออนุญาตหมดอายุ

(๓)ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการโฆษณาในเรื่องใดตองไดรับอนุมัติขอความ หรือภาพท่ีใชในการ
โฆษณาหรือจะตองปฏิบัติตามกฎหมายใด ตองไดรับอนุมัติหรือไดปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแลว อาทิ การขอ
อนุญาตเลนการพนัน การขออนุญาตเรี่ยไร การขออนุญาตแสดงมหรสพงิ้ว เปนตน

(๔)ในกรณีท่ีเปนการโฆษณาดวยการติดตั้งปายโฆษณา ตองไมอยูในบริเวณท่ีหามติดตั้งปายโฆษณา
ซึ่งไดแกบริเวณครอมถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินขาม
เกาะกลางถนน สวนหยอม สวนสาธารณะ ถนน ตนไม และเสาไฟฟาซึ่งอยูในท่ีสาธารณะ เวนแตเปนการติดตั้ง
เพ่ือพระราชพิธี รัฐพิธีหรือการตอนรับราชอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล

๕.ในการอนุญาต เจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ี ตองแสดงเขตทองท่ีท่ีอนุญาตไวใน
หนังสืออนุญาต และตองกําหนดอายุของหนังสืออนุญาต ภายใตหลักเกณฑดังนี้

(๑)การโฆษณาท่ีเปนการคา ครั้งละไมเกิน ๖ วัน
(๒)การโฆษณาท่ีไมเปนการคา  ครั้งละไมเกิน ๓๐ วัน
๖.เม่ือไดรับอนุญาตแลว ใหผูรับอนุญาตแสดงขอความวาไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือ

พนักงานเจาหนาท่ี โดยแสดงเลขท่ี และวัน เดือน ป ท่ีไดรับหนังสืออนุญาตลงในแผนประกาศหรอืใบปลิวดวย
๗.การโฆษณาดวยการปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณ โดยไมไดรับอนุญาต

จากเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ี หรือฝาฝนไมปฏิบัติตามเงื่อนไขท่ีกําหนดในหนังสืออนุญาต
ตองระวางโทษปรับ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ
ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ

๑.ผูท่ีประสงคจะขออนุญาตโฆษณาดวยการปด ท้ิง สวนสาธารณะสุขและสิ่งแวดลอม
หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ
ยื่นคํารองขออนุญาต พรอมเอกสารหลักฐานประกอบ
การขออนุญาต
(ระยะเวลา ๓๐ นาที – ๒ ชั่วโมง) (ระบุระยะเวลาจริงท่ี
องคกรปกครองสวนทองถ่ินใหบริการ)
๒.เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขออนุญาต และเอกสาร หลัก สวนสาธารณะสุขและสิ่งแวดลอม
ฐานประกอบการขออนุญาต สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ
(ระยะเวลา ๓๐ นาที – ๒ ชั่วโมง) (ระบุระยะเวลาจริงท่ี
องคกรปกครองสวนทองถ่ินใหบริการ)
๓. เสนอเรื่องใหเจาพนักงานทองถ่ิน หรือพนักงานเจาหนา สวนสาธารณะสุขและสิ่งแวดลอม
ท่ีผูมีอํานาจอนุญาตไดพิจารณา (ระยะเวลา ๐.๕ วัน              สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ
๔.การพิจารณาและการออกหนังสืออนุญาต (ภายใน ๗ วัน เจาพนักงานทองถ่ิน หรือพนักงานเจาหนาท่ีผู



นับแตวันยื่นคํารองขออนุญาต) หมาเหตุ : กรณีขอขัดของ อนุญาต หรือผูไดรับมอบอํานาจตามกฎหมาย
เก่ียวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่งจะตองมีการแกไขคํารอง
ขอความ หรือภาพในแผนประกาศหรือแผนปลิว หรือพบ
ในภายหลังวาผูขออนุญาตจะตองดําเนินการตามกฎหมาย
อ่ืนกอน จะแจงเหตุขัดของหรือเหตุผลท่ีไมสามารถออก
หนังสืออนุญาตใหผูขออนุญาตกราบภายใน ๓ วัน นับแตวันตรวจ
พบขอขัดของ แตจะไมเกิน ๗ วัน นับแตวันยื่นคํารองขออนุญาต

ระยะเวลา
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น  ไมเกิน ๗ วัน  นับแตวันรับคํารอง

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
๑. แบบคํารองขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.๑) จํานวน ๑ ฉบับ
๒. แผนผังแสดงเขตท่ีจะปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิว จํานวน ๒ ชุด
๓. ตังอยางของแผนประกาศหรือใบปลิวท่ีจะโฆษณา                     จํานวน ๒ ชุด
๔. เอกสารหลักฐานแสดงตนของผูยื่นคํารองขออนุญาต  ดังนี้

๔.๑ กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคลธรรมดา และยื่นดวยคํารองตนเอง
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูยื่นคํารอง พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  จํานวน ๑ ฉบับ

๔.๒ กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคลธรรมดา แตมอบใหบุคคลอ่ืนยื่นคํารองแทน
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  จํานวน ๑ ฉบับ
- หนังสือมอบอํานาจใหทําการแทน พรอมปดอากรแสตมป                      จํานวน ๑ ฉบับ
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูยื่นแทน  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง    จํานวน ๑ ฉบับ

๔.๓ กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจดัการแทนนิติบุคคลเปนคนยื่นคํารองดวยตัวเอง
- สําเนาหลักฐานหนังสือรองรับการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งผูมีอํานาจ         จํานวน ๑ ฉบับ

จัดการแทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกตอง และประทับตรานิติบุคคล
- สําเนาหลักฐานแสดงการเปนผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล พรอมรับรอง  จํานวน ๑ ฉบับ

สําเนาถูกตอง  และประทับตรานิติบุคคล
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล ผูยื่นคํารอง จํานวน ๑ ฉบับ

พรอมรับรองสําเนาถูกตอง
๔.๔ กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคลและผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลมอบใหบุคคลอ่ืนเปน

ผูยื่นคํารองแทน
- สําเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งผูมีอํานาจ  จํานวน ๑ ฉบับ

จัดการแทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกตอง และประทับตรานิติบุคคล
-สําเนาหลักฐานแสดงการเปนผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล พรอมรับรอง จํานวน ๑ ฉบับ
สําเนาถูกตองและประทับตรา

-สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลผูมอบอํานาจ   จํานวน ๑ ฉบับ
พรอมรับรองสําเนาถูกตอง

-หนังสือมอบอํานาจใหทําการแทน  พรอมปดอากรแสตมป                           จํานวน ๑ ฉบับ



-สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ ผูยื่นคํารองแทน                จํานวน ๑ ฉบับ
พรอมรับรองสําเนาถูกตอง

คาธรรมเนียม
องคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ  จะเรียกคาเก็บคาธรรมเนียมในการขออนุญาตตามอัตราดังนี้

๑. หนังสืออนุญาตใหปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณา
ท่ีเปนการคา                                                                  ฉบับละ ๒๐๐ บาท

๒. หนังสืออนุญาตใหปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณาอ่ืน
ท่ีไมเปนการคา                                                               ฉบับละ ๑๐๐ บาท

๓. แผนประกาศหรือแผนปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งท่ีมีการโฆษณาท่ีเปนการคาหรือโฆษณาอ่ืน ๆ
รวมอยูดวย จะเรียกเก็บคาธรรมเนียมตามขอ ๑ หรือขอ ๒ แลวแตกรณี

การรับเรื่องรองเรียน
ถาการบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี
องคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ หมายเลขโทรศัพท ๐๔๓ – ๗๙๐๗๙๙ หรือ 089-3989083
website: Muangsua.go.th/

ตัวอยางแบบฟอรม
(แสดงตัวอยางแบบฟอรม  ร.ส. ๑ (ฉบับจริงท่ีใชในการขออนุญาต) และตัวอยางการเก็บขอมูล)
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